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1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

1.1.  Oduc perucrparopa (ganee - OP) sBnsieTcst cTpykTypHBIM TioapazaeneaueM HAO
«Kacnuiickuil yHuBepcUTET TexHOJorui u umxuHupuHra umenu L. EcenoBa» (nanee —
VYuusepcuret EceHoBa).

1.2. OP ocymiecTBIIsSeT CBOO ICATEIHHOCTh HA OCHOBAHHH .

1) 3akona Pecnyonmuku Kazaxcran «O06 oOpaszoBanum» Ne 319-111 ot 27.07.2007 (c
M3MEHEHUSMHU U JOIOJIHEHUSIMU);

2) 3axona Pecnyonmuku Kazaxcran «O npoTtuBojercTBUE Koppymmuu» oT 18 .11. 2015
No 410-V 3PK» (¢ u3MEHEHUSIMU U JIOTIOTHCHUSIMH);

3) TumnoBbIX MpaBWI JACATEIBHOCTH OPraHU3allUMil BBICIIETO U TOCICBY30BCKOTO
oOpa3oBaHus; yTBepXkAeHHbIX Ilpukazom Munuctpa oOpa3oBaHus M Hayku PecnyOnuku
Kazaxcran Ne 595 ot 30.10. 2018 (c u3MEHEHHSIMHU U JAOTIOJHECHUSMH);

4) VYcraa HAO «Kacnuiickuii yHUBEPCHTET TEXHOJOTMU W WHXHUHUPUHTA HMEHU
1. EcenoBa» yTBepkIeHHOro mnpukazoM MunuctepctBa ¢uHancoB PK Ne 11933-1943 or
04.06.2020;

5) Crparerueii pa3zsutus YHuusepcurera Ecenosa mo 2025 rona;

6) AkaaeMHUYecKOW MOJUTUKHU U IPYTUX HOPMATHUBHBIX TOKYMEHTOB YHHBEPCHUTETA.

1.3. CrpykTypa u mraTHas yucieHHOCTs OP yTBepkiaercs cOBeTOM JUPEKTOPOB.

2. COKPAILIEHUS U OBO3HAYEHUSA

VYHusepcurer EceHoBa — HAO «Kacnuiickuifi  yHHBEPCHUTET  TEXHOJOTHH U
nxuHupuHra umenu 1. EcenoBa»

PK — Pecny6muka Kasaxcran

150411 — HWunuBuayanbHBIN y4eOHBIN IIaH

JBITIO — JlemapTamMeHT BBICIIETO ¥ MOCIEBY30BCKOTO 00Opa30BaHUS

0]y — Odwuc perucrparopa

GPA — CpenHeB3BeIlICHHAs OLICHKA YPOBHS YUYEOHBIX JOCTHIKCHHUI

HIT — HanuoHaJIbHBIN LIEHTP TECTUPOBAHUSI.

HOB/| — HanmonansHas oOpa3oBaTenbpHas 6a3a JaHHBIX

AUC — ABTOMarm3upoBaHHas HHMOOPMAIMOHHAS CHCTEMA

3.3AJAYI U @ YHKIIUHU

3.1. 3agaum OP:

3.1.1 Peructparms (y4eT) UCTOPUU Y4EOHBIX JOCTHIKEHUHN 00yJaroImuXcs;
3.1.2 Opranuzaius nNpoBeICHUS BCEX BUIOB KOHTPOJIS;

3.1.3 CtaTucTU4eCKUi OTUET yuyeTa JBUKECHUSI KOHTUHI€HTA,

3.1.4 BouHHbI{ yueT, perucTpauus U BU30Bas MOICPKKA;

3.1.5 Koopaunanus nmporpaMM BHYTpEHHEH akaJieMU4ecKoil MOOMIIBHOCTH;
3.1.6 Hoctpudukarusi JOKyMEHTOB 00YJarOIIUXCS;

3.1.7 Oka3zaHue rocy1lapCTBEHHBIX YCIYT;

3.1.8 Opranusanust paboThI 110 NEPEBOY, BOCCTAHOBIEHUIO 00YJaIOIINXCS;
3.1.9 Opranu3aius BbI1a4yl BCEX BUJOB CIIPABOK IO 3aMPOCy 00YJaAIOIINUXCS;
3.1.10 IToaroroBKa MpUKa3oB MO COCTABY O0Y4arOLIUXCS.

3.2 ®yHKUMU:

3.2.1 Peructpars 00yJaromuxcsi Ha y4eOHbIe TUCITUTUIMHEI;

3.2.2 ®opmupoBaHUE TUCIUILTUHAPHBIX TPYIIT U TOTOKOB;

3.2.3 ®opMmHpOBaHUE U PETUCTPALMSI MHANBUIYAIBHBIX YU€OHBIX IUIAHOB 00YJaIOIINXCS;
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3.2.4 Opranuzanus ¥ NIpoBEACHUE BXOJHOTO cpe3a 3HAHUM, TPOMEKYTOUYHOU M UTOTOBOM
aTTecTaluu O0YyJarOIIUXCs; pacueT aKkaJIeMUIECKOTO peHTHHTa (paHKUPOBAHUE) 00YUArOIINXCS;

3.2.5 YueT 0CBOCHHBIX KPEITUTOB 00yUAIOMUXCS B TEYCHHE BCETO Meproia O0ydeHHUs U 3a
BECh MIEpHO/J] 00y4EHHs; MOATOTOBKA TPAHCKPUIITOB O0YJaIOLTIMCS;

3.2.6 KoopauHauus mporpamMMm BHYTPEHHEW akaJeMHYecKOW MOOWIBHOCTH; CO3/aHuE,
MOCTOSIHHAS aKTyalIn3alus 0a3bl TaHHBIX B aBTOMATH3HMPOBAHHOW HH(POPMALIMOHHON CUCTEME ;

3.2.7 Peructparmsi 00yJarOImuxcsi Ha JOTIOJHUTEIbHBIC TUCIUILINHEL,

3.2.8 Opranu3anys JETHETO CEMECTpa JIJIsl YAOBIECTBOPEHUS TOTPEOHOCTEH YCKOPSHHOTO,
JOTIOJTHUTEIHHOTO O0YUEHUS W JTMKBUAAIMH PAa3HHUIIBI B YYEOHBIX MPOTPaMMax;

3.2.9 KoHTponps 3a ABWKEHHEM KOHTHHTEHTAa OOyJaromuxcsi BCEX YPOBHEH U (opm
oOyueHus;

3.2.10 IloaroroBka, perucTparus MpHUKa3oB MO COCTaBy 00yUYaIOIINXCS;

3.2.11 TIloarotoBka TpPHUKAa30B 00 OTYMCIEHUH, TIEPEBOJAX W BOCCTAHOBICHUH
oOyJaromuxcs, B TOM 4YHCIE€ C Kypca Ha KypC W OTYHCIIEHHH B CBS3H C OKOHYAaHHEM
YHHUBEPCHUTETA;

3.2.12 TloarotoBka JOKYMEHTOB Ha BaKaHTHBIE TOCYIAapPCTBCHHBIC OOpa3oBaTeIbHBIC
TPaHTHI;

3.2.13 CocraBiieHHe W TPEIOCTABIICHUE B KOHTPOJHPYIONIUE OpPraHbl (CTATHCTHICCKOE
yhOpaBlieHHe, JerapTaMeHT BbICHIET0 W  MocieBy30Bckoro oOpazoBanuss MOH  PK)
craructuyeckux otdyeroB no ¢opmam 1HK, 3HK, crarucrtuyeckux OT4ETOB MO KOHTHUHIE€HTY
00yJaroIuXxcst

3.2.14 TloaroTtoBka oOTYETa W MNPOBEIACHUE aHajau3a IO pe3yJbTaTaM BCEX BHJIOB
KOHTPOJIEH, MPOMEKYTOYHOW ¥ UTOTOBOM aTTECTALIMN, BHECEHHE PYKOBOJACTBY MPEUIOKEHUN 110
VIIYUIICHUIO Y4eOHOTO TpoIiecca;

3.2.15 NHurerpamms Bcex TpeOyeMbIX (OPM CTaTUCTUYECKOW OTYETHOCTH B 0a3y JaHHBIX
ECYBO, HOB/] (aBTOMaTH3upoBaHHYyI0 HHGOPMAIIMOHHYIO CUCTEMY);

3.2.16 C6op u opraHu3anms XpaHSHHs JTUYHBIX JeJT 00YJarOIINXCs, a TAK)Ke JIMUYHBIX JIe]T
JIUL, OTYUCIICHHBIX U3 YHUBEPCUTETA U HE MOIYYMBIINUX JUIIJIOM O BBICIIEM 00pa30BaHUMY;

3.2.17 TloaroroBka 3ampOCOB Ha JIMYHBIC Jella OOy4YaloIIUXCs, TMEPEBEACHHBIX WIIN
BOCCTaHOBJICHHBIX UX APYrUX BY30B, (hOPMHUpPOBAHME M OTIPABKA JIMYHBIX AEN OOydaroluxcs,
MepEeBEICHHBIX WM BOCCTAHOBIEHHBIX B IPYTHeE BY3bI;

3.2.18 Pabora 1o HOCTpUHUKAIMK JOKYMEHTOB OOYy4arolmuWXCsi, TOJrOTOBKa
TPAHCKPHUIITOB;

3.2.19 [ToaroToBKa crpaBoK 00yJaroUIMMCS 110 3aIpocaM;

3.2.20 Bpimaya nyOIuMKaTOB JMIUIOMOB (OKOHUYMBIIHX YHHUBEPCHUTET), IyOJIHMKATOB
MPWIOKEHUH K JUIUIOMaM, TPAaHCKPUIITOB; 3arojiHEHHEe OJaHKOB JAUIIJIOMOB OakallaBpoB,
MarucTpoB; BEeACHUE KYPHAJIOB BbIJa4l JUILIOMOB U JyOJIMKATOB;

3.2.21 TloaroToBka exxemecsyHblx oTueToB B JIBIIO mo oxa3zaHui0 rocynapcTBEHHBIX
yCIyr;

3.2.22 OpraHuzanus M KOHTPOJb TMPOBEACHHUS HMTOTOBOTO KOHTPOJS  COTJIACHO
pacnucaHus;

3.2.23 [loaroToBKa JOKYMEHTAIMU IO MPOBEACHUIO UTOTOBOM aTTECTalllu;

3.2.24 OpraHuzanysi BOEHHOTO YydeTa OOYy4arolmMXCsl U pPaOOTHUKOB YHUBEPCUTETA;
OpraHu3alusi  BPEMEHHOH  perucTpalMd  HMHOCTPAaHHbIX  OOydarommxcs, o¢opMIIeHHE
MUTPAIIMOHHOM JIOKYMEHTAIUH.

4. TPABA U OBSI3AHHOCTH
4.1. OP ans peann3anuy BO3JIOXKEHHBIX Ha HETO 3a/1a4 UMEET MPaBo:
4.1.1 3anpammMBaTh M MOJy4aThb OT BCEX CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieleHUil W pabOTHHUKOB
YHUBEpPCUTETa HEOOXOOUMYI0 HH(GOpMAIMIO, JOKYMEHTBbI, HHbIE MaTepuaibl, YCTHbIE U
MUCbMEHHBIE 00BSICHEHUS, HEOOX0AMMBbIe /IS BhIoJHeHUs GyHkuuu OP.
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4.1.2 IlpoBoauTh MPOBEPKH HCIIOJHEHUS HOPM IIPAaBOBBIX AaKTOB, IIPUKAa30B MU
pacnopsbkeHnii MunuctepeTBa oopa3zoBanus U Hayku PK, mopyuenuil u ykazanuil npesuaeHTa
YHUBEPCUTETA, IPUHUMATh MEPBI 110 YCTPAHEHUIO BBISIBJICHHBIX HAPYILIEHUH.

4.1.3 BHOCUTH HpEIJIOXKEHHS O TMOOIIPEHUH, MAaTepHATbHOM CTUMYJIUPOBAHUU U
JTMCUUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH paboTHHKOB OP.

4.1.4 TpeboBaTh OT aAMMHHMCTPALMM YHHUBEPCUTETA OPraHU3aLMOHHOIO U MaTepUaIbHO-
TEXHUYECKOTO 00ecreueHus

4.1.5 JleficTBOBaTh OT UMEHH OTJEJIA, IPEJICTABIISITh €T0 HHTEPECHl BO B3aMMOOTHOIIEHUSX
C MHBIMU CTPYKTYpHBIMHM MOJpPA3/CICHUSIMU YHUBEPCUTETAa IO BOIIPOCAaM YIIpaBJICHUS H
KOHTPOJISl KaUeCTBA OKa3bIBAEMbIX 00Pa30BATEIbHBIX YCIIYT.

4.1.6 BHOCHTB BOIIPOCHI B IIOBECTKY JTHS aKaJEMHUYECKOTO COBETA YHUBEPCHUTETA.

4.1.7 BHOCUTH PYKOBOJCTBY IpPENJIOKEHUSI PEKOMEHIATEIbHOTO XapaKTepa Mo BOIIpocam
coBeplIeHcTBOBaHUA paboTsl OP.

4.2. OP HecyT 0TBETCTBEHHOCTD!

4.2.1 3a opraHu3anyi0 ONEPATUBHOW W KA4YEeCTBEHHOW TMOATOTOBKA U WCIOJHEHHS
JOKYMEHTOB, BEJCHHE JIEIONPOU3BOJCTBA B COOTBETCTBUU C JCHCTBYIOUIMMHU NpaBUJIAMU U
UHCTPYKIUSMU.

4.2.2 3a cBOEBPEMEHHOE MPEIOCTABICHUE TOCYJAPCTBEHHBIX YCIYT.

4.2.3 3a coorBerctBue nanubix B AVIC, HOBJ[, ECYBO.

4.2.4 3a cobmoaennem HopM Koniekca akageMu4ecKoi 4eCTHOCTH 00YJIarOIITUMUCS.

[IpaBa u o0s3anHOCTH paboTHHKOB OP onpexnensiorcs TpydOBbIM 3aKoHOAaTeNbCTBOM PK,
YcraBoMm yHHBepcuTeTa, HacTosKUM [losiokeHrneM U T0JKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSMU.



