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КЛАССИФИКАТОР ВНУТРЕННИХ ДОКУМЕНТОВ

1. [bookmark: bookmark=id.30j0zll][bookmark: bookmark=id.gjdgxs]Документы, утверждаемые Единственным акционером НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш.Есенова»:
1) Устав НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш.Есенова»;
2) Кодекс корпоративного управления НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
3) Годовая финансовая отчетность НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
4) Положение о Совете директоров НАО «Каспийский университет 
технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
2. [bookmark: bookmark=id.1fob9te][bookmark: bookmark=id.3znysh7]Документы, утверждаемые советом директоров НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»:
1) Стратегический план (Программа развития) НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
2) План развития НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова», уточнения в него;
3) Отчет об исполнении Плана развития НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
4) Положение о порядке отбора и назначения Исполнительного органа – Президента НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
5) Положение о порядке отбора и назначения вице-президентов по направлениям деятельности НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
6) Положение о корпоративном секретаре НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
7) Положение о службе внутреннего аудита НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
8) Положение об оплате труда и премирования президента, вице - президентов и главного бухгалтера НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
9) Организационная структура НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова» и его штатная численность;
10) Положение об обеспечении сохранности коммерческой и служебной тайны НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
11) Правила конкурсного замещения должностей профессорско-преподавательского состава и научных работников НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
12) Правила приема обучающихся на образовательные программы высшего и послевузовского образование в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
13) Размеры оплаты за обучение по образовательным программам НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
14) Формы и требования к заполнению документов об образовании собственного образца;
15) Положение о порядке и условиях предоставления командировочных и представительских расходов, размеров компенсаций за различные услуги (связи, транспортные услуги и др.)  в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
16) Учетная политика НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
17) Положение об оценке деятельности совета директоров, комитетов совета директоров, вице-президентов по направлениям деятельности, службы внутреннего аудита и корпоративного секретаря;
18) План работы совета директоров НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
19) Положение о передаче имущества НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова» в имущественный наем;
20) Годовой аудиторский план службы внутреннего аудита НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
21) Классификатор внутренних документов НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова».

3. Документы, утверждаемые решением ученого  совета НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»:
1) Академическая политика НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
2) Антикоррупционная политика НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
3) [bookmark: _heading=h.3dy6vkm][bookmark: _heading=h.lpj3ap1zzg61]Кадровая политика НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
4) Кодекс академической честности НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
5) Кодекс корпоративной культуры НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
6) Положение об оценке деятельности ППС по ключевым показателям эффективности;
7) Положение об общежитиях НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
8) Положение о научно-исследовательской деятельности;
9) Положения о журналах, издаваемых НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
10) Правила внутреннего распорядка НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
11) Положение о предоставлении льгот по оплате за обучение по образовательным программам НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
12) Положение о деятельности ученого совета НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
13) Положение о присуждении образовательного гранта (стипендии) НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
14) Положение о  присвоении вакантных грантов, высвободившихся в процессе обучения;
15) Положение об академическом совете НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
16) Положение об исследовательском совете НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
17) Положение об общественном совете НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
18) Положение о производственном совете НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
19) Положения о комиссиях НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
20) Положение об условиях оплаты труда, материального стимулирования, премирования и иного вознаграждения работников НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
21) Правила конкурсного замещения должностей административно-управленческого  персонала и иных работников НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
22) Иные  внутренние документы по вопросам научной, учебной, 
методической и воспитательной деятельности НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова».

4. [bookmark: bookmark=id.4d34og8][bookmark: bookmark=id.1t3h5sf]Документы, утверждаемые Исполнительным органом – Президентом  НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»:

1) Образовательные программы высшего и послевузовского образования;
2) Прейскурант стоимости платных услуг, оказываемых НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
3) Штатное расписание НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова» с учетом утвержденной советом директоров штатной численности; 
4) Распределение обязанностей, а также сферы полномочий и ответственности между Президентом и вице-президентами НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
5) иные внутренние документы, принимаемые в целях организации деятельности НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова».

5. [bookmark: bookmark=kix.ypy6ikgi3cnv][bookmark: bookmark=kix.c7u9a2kf57ij]Документы, утверждаемые решением академического, исследовательского, общественного, производственного советов НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»:
1) Инструкции по охране труда в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
2) Типовая форма Трудового договора с сотрудниками НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
3) Типовая форма договора с обучающимися НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
4) Порядок организации и проведения профессиональной практики в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
5) Порядок реализации стратегии непрерывного улучшения 
Кайдзен в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
6) Порядок признания в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова» результатов обучения, полученных через неформальное образование;
7) Порядок объявления открытого конкурса на выполнение научно-исследовательских работ, финансируемых из средств университета;
8) Порядок организации работы академического  бюро факультетов университета;
9) Инструкция о разработке учебно-методической литературы;
10) Порядок проведения итоговой аттестации обучающихся в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
11) Инструкция о предоставлении академических отпусков обучающимся НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
12) Порядок проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
13) Инструкция  об обеспечении санитарной безопасности в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
14) Порядок организации учебного процесса НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
15) Социальный  пакет для  обучающихся НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
16) Порядок организации учебного процесса с применением дистанционных образовательных технологий в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»; 
17) Инструкция об электронных учебных изданиях в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
18) Порядок проведения проверки письменных работ на наличие заимствований в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
19) Порядок проведения конкурса грантов по проектам «Small grants projects»;
20) Порядок оформления монографий в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
21)  Порядок перевода и восстановления обучающихся в  НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
22) Инструкция по процедуре оценивания учебных достижений обучающихся; 
23) Порядок проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся с примененим дистанционных технологий обучения в НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
24) Порядок  подготовки силлабусов в НАО «Каспийский 
университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
25) Порядок разработки учебно – методических комплексов 
дисциплин в  НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
26)  Порядок приема документов по академической мобильности 
обучающихся;
27)  Порядок выдачи дубликатов диплома и приложений к нему;
28) Инструкция об информационной безопасности НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»
29) Положения о структурных подразделениях НАО «Каспийский 
университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
30) Положение о Согласительной комиссии НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова» (совместно с профсоюзной организацией); 
31) Положение о Каспийском центре предпринимательства (Caspian Entrepreneurship Center).
32)Должностные инструкции сотрудников структурных подразделений НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова»;
33)иные документы, принимаемые в целях организации деятельности НАО «Каспийский университет технологий и инжиниринга имени Ш. Есенова», не относящиеся к документам, утверждаемым советом директоров и ученым советом.



